Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (»Narodne novine«, broj 61/18,
98/19), ¢lanka 5. i 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (»Narodne

novine«, broj 105/2020), te ¢lanka 29. Statuta 0S Ante Kovatiéa, Skolski odbor OS Ante
Kovadia, Tagteh, Lotamioa 17 na §2. gjednici odrianoj dana 30.3.2021. godine, donio j6

PRAVILA
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
08 ANTE KOVACICA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom 0S Ante Kovagi¢a (u daljnjem tekstu:
Pravila) ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i ¢uvanja, izluCivanja i
odabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili
se koristi u poslovanju 0S8 Ante Kovatica, te o infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom
upravljanju i vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva 0OS Ante Kovaci¢a s rokovima
cuvanja koji obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom 0S Ante
Kovacti¢a, odnosno sve vrste gradiva kojih je OS Ante Kovatiéa u posjedu.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

Clanak 3.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo 05 Ante Kovatica od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima
njezinu osobitu zastitu.

(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo OS Ante Kovadi¢a odgovoran je ravnatelj
OS Ante Kovacica.

(3) Nadzor nad zaStitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva OS Ante Kovacica
obavlja nadlezni arhiv/HDA, te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i
zaduZene za zadtitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 4.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom 05 Ante Kovagiéa &ini cjelinu (arhivski fond) i u
pravilu se ne moze dijeliti.

(2) Dokumentarnc gradivo moZe se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva 08
Ante Kovadi¢a, prenosenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja dijela
ili svih poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje nadleznog drZzavnog
arhiva/HDA.

(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je
utvrditi posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji



preuzima obveze zaStite i oduvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja
propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.

Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedece znalenje:

aj

b)

d)

g)

h)

b))
k)

h

arhivsko gradive je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za
kulturu, povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za zagtitu i ostvarivanje prava i interesa
osoba i zajednica, zbog Cega se traino Cuva

dokumentarno gradive su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su
nastale, zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te
mogu pruziti uvid u aktivnosti i &injenice povezane s njihovom djelatno$cu
dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojno ¢itljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo
ili pretvorbom gradiva u digitalni oblik

dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno Cuvanje je gradivo Ciji je
sadraj zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno Citljivom nosacu zapisa pri
gemu takav digitalni oblik kao i nosa¢ zapisa osigurava udinkovitu trajnu pohranu i
sukladnost tehnoloskom razvoju u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima
identifikator zapisa ili oznad&itelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima
1/ili informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznacavanja

informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje,
¢uva, obraduje i isporucuje informacijske objekte

informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaca
podatke i informacije o njima

informacijski paket &ine informacijski objekt i pripadajuci metapodaci koji Cine cjelinu
prikladnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrZavati
digitalne kopije i/ili podatke o tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo
izlugivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice &iji je utvrdeni rok
¢uvanja istekao

lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koriStenje zapisa
metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i
olaksavaju pretraZivanje, koristenje i upravljanje gradivom

odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon
postupka vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno Cuvanje

pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaze i
¢uva dokumentarno i arhivsko gradivo

popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta
gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podru¢ja djelatnosti i poslovnih aktivnosti
stvaratelja gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi Cuvanja, nacin
odredivanja pogetka tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka roka

posjednik gradiva je pravna ili fizitka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva
kojem nije stvaratelj, nego ga drZi s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik
stvaratelja ili je gradivo strane provenijencije odnosno slucajno je doslo u posjed i sl.}



t)

pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi,
uz oCuvanje autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti

popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica cjelokupnoga gradiva u posjedu 08§
Ante Kovadica, bez obzira na mjesto uvanja, organiziran prema sadrZajnim cjelinama
stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizitka osoba, ili grupa osoba, koje
obavljaju odredenu djelatnost i &jim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko
gradivo

tehni¢ka jedinica gradivaje jedinica fizitke organizacije gradiva (svezanj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

upravljanje spisima odnosno dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment
organizacije poslovanja koji skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu,
vrednovanje i zadtitu dokumentacije. Spisi sadrze informacije koje su vrijedan resurs i
vaZna poslovna imovina. Spisi omoguéuju da se dokumentiraju i zastite prava i interesi
organizacije, zaposlenika i stranaka, podupiru obavljanje aktivnosti unutar organizacije,
osiguravaju zaposlenicima pristup informacijama koje su im potrebne u obavljanju posla,
osiguravaju kontinuitet poslovanja i $tite organizaciju od rizika kojima bi mogla biti
izloZena

vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te
odabire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:

a)
b)
c)
d)

€)

autenti¢nost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost,
cjelovitost, nespornost podrijetla te njegovu izvornost

cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov
sadraj nije mijenjan i da jedinica sadrZi sve sastavnice koje treba sadrzavati

Citljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava mogucnost
uvida, pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja

povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne budu
dostupni ili otkriveni neovlastenim osobama

vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva
koje pruza jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu
dokumentacije

prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima bude
izvezena iz informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom obliku i
pomocu unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava.

II. OBVEZE OS ANTE KOVACICA KAO STVARATELJA VILI POSJEDNIKA

DOKUMENTARNOG I ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

OS Ante Kovatica kao stvaratelj i posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva duzan je:



uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurao da
dokumentarno gradivo koje posjeduje bude primjereno zadtieno, sredeno i opisano, te
dostupno ovlastenim osobama

utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom
obliku

osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik

odrediti rok &uvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima &uvanja dostaviti nadleZnom arhivu/HDA na
odobrenje

odrediti rok Guvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom OS Ante
Kovacica ili radom tijela ¢iju djelatnost nastavija

izlu¢iti 1 unistiti dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i digitalnom obliku
kojemu su protekli rokovi duvanja i nema znalenja za tekuce poslovanje stvaratelja
gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra

unistiti i prije isteka rokova fizi¢ko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u
digitalni oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete
pretvorbe i ako je ishodena potvrda o sukladnosti

osigurati prostore za odlaganje i Guvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili
analognom obliku i &uvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prateca IT
infrastruktura}

dostaviti popis cjelokupnog gradiva nadleznom arhivu/HDA

obavjestavati nadleZni arhiv/HDA o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omoguciti uvid u stanje gradiva

izvijestiti nadleZni arhiv/iHDA o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja
misljenja o postupanju s gradivom.

III. UPRAVLJANJE GRADIVOM
1. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Clanak 8.

Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:

sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim
Pravilima

sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosliedno
strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrZi sve jedinice dokumentacije koje
mogu nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, Sto se utvrduje analizom poslovnih
aktivnosti, odnosno klasifikacijskog ili razredbenog plana dokumentacije, a istim je
obuhvaceno cjelokupno poslovanje organizacije i sva dokumentaciju koja pri tome moZe
nastati, a pri éemu je potrebno predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumentacije u
ukupnoj strukturi dokumentacije



- u svrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podrike poslovanju i postizanju poslovnih
ciljeva te ofuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne
dokumentacije, odnosno odrediti rokove ¢uvanja spisa

- dokumentaciju kojoj produ rokovi ¢uvanja potrebno je izluciti

- osigurati zaStitu i dugotrajno Cuvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i
zahtjevi u svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja

- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguditi njenu dostupnost i koriStenje.

Clanak 9.

Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama 0S
Ante Kovatica te su principe i postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 10.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu OS Ante Kova¢iéa moraju se nalaziti u
uredenom informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i
dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.

(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji OS Ante Kovagiéa koristi mora
biti odredeno koje se gradivo u njemu &uva, te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i osigurana
cijelovitost gradiva u sustavu.

(3) Ako OS Ante Kovati¢a posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom
sustavu upravljanja gradivom, odnosno onaj Cije jedinice gradiva nisu jednoznaéno
identificirane, primjereno zasticene i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima
koje gradivo sadrzi, duZan je o tome obavijestiti nadleZni arhiv/HDA.

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV

Clanak 11.
(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im
nastanu, odnosno ¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za
upravljanje gradivom biti ¢e zabiljeZeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz
kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja je zaprimila jedinicu gradiva.
(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom
potrebno je primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.
(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na
odgovarajuéi nafin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se
prenose te e smije doé¢i do gubitka moguénosti identifikacije jedinice gradiva za koju je
odredeno da se cuva trajho niti do gubitka metapodataka o 1akvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovarajuem
informacijskom sustavu koji su trajno logi¢ki povezani s jedinicom gradiva.



(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme
nastanka, oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva OS Ante Kovatiéa s rokovima &uvanja kojoj
jedinica pripada, podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva,
podatke o0 ograni¢enjima dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok ¢uvanja.

(3) Podaci o ograni&enjima dostupnosti sadrZe pravnu osnovu za svako pojedino ograniCenje.

(4) OS Ante Kovaciéa je duZna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva
najmanje do isteka roka ¢uvanja jedinice gradiva.

Clanak 13.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom OS Ante Kovatiéa
mora sadrzavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

(2) Popis cjelokupnog gradiva OS Ante Kovadia vodi se i dostavlja u strukturiranom
elektroni¢kom obliku koji je prikladan za ponovnu uporabu i dijeljenje podataka.

(3) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis
cjelokupnog gradiva mora sadrZavati najmanje one podatke koji su oznageni kao obvezni podaci
u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama HDA, a
mora sadrZavati najmanje podatke koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o vremenu
nastanka, koli¢ini, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i mogucéim
ogranicenjima prava koristenja.

(4) Popis treba omoguditi pouzdano pretraZivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru
njihove autenti¢nosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku,
zaprimanju i obradi jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih
jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja
gradiva, identifikaciju jedinica gradiva najmanje do razine osnovne jedinice udruZivanja
dokumenata (predmet).

3. PRETVORBA GRADIVA
Clanak 14.

(1) Dokumentarno gradivo moZe se pretvoriti u digitalni oblik na nacin da su ocuvani
autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, Citljivost i povjerljivost gradiva tijekom
pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u koji je pretvoreno.
(2) Pretvorba gradiva OS Ante Kovatiéa mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede
pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nadin:
- da su saCuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci i uporabivost izvornoga gradiva
(oCuvanje cjelovitosti gradiva)
- da je izvr§ena na nadin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva
- da je obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana
- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom =zaftite autorskog prava, izvriena uz
postivanje propisa kojima se ureduje autorsko pravo
- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci
pretvorbe odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.



Clanak 15.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik
kod OS Ante Kovadica mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste,
informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mrezni plan :
detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog €lanka, dokumentacija treba sadrZavati:

- upute za administraciju i odrzavanje sustava

- upute za korisnike sustava

- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno provoditi

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za snimanje,

postupak snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon pretvorbe).

(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno
utvrdenoj razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u kojem
tehni¢kom i organizacijskom okruzenji.

Clanak 16.

(1) OS Ante Kovagi¢a mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak
autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivost ili povjerljivost gradiva te
utvrditi je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok.

(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama ¢lanaka 26. i 27. Pravilnika o
upravijanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 17.

(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se odreduje
koje gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i nacin na koji ih
treba obaviti.

(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljuduje stvaranje podataka koji omogucuju provjeru
cjelovitosti gradiva nakon pretvorbe, na¢in i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u
koji je pretvoreno, sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

{3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta
pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moZe li se i pod kojim uvjetima izvorno gradivo
unistiti.

(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva OS Ante
Kovacfi¢a obavlja se sukladno ¢lancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva.

(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod OS Ante Kovati¢a mora biti u
skladu sa élankom 21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.



Clanak 18.

(1) HDA na zahtiev OS Ante Kovagiéa provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i
postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima te
Pravilnika o upravljamju dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru
sukladnosti te izdaje odgovarajucu potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka
pretvorbe i Cuvanja gradiva.

(2) OS Ante Kovadiéa je duzna obavijestiti HDA o svakoj izmjeni pravila, tehnologije ili
postupaka u pretvorbi i Cuvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi provjere
sukladnosti dostaviti HDA Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka
pretvorbe i ¢uvanja gradiva.

4. POHRANA 1 ZASTITA
élanak 19.

(1) Sve organizacijske jedinice OS Ante Kovatica dune su cjelovito i primjereno dokumentirati
poslove koje obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ureduju
djelatnost i na&in rada OS Ante Kovagiéa.
(2) RijeSene predmete u fizi¢kom ili analognom obliku potrebno je tehni¢ki opremiti u svrhu
zaStite, stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije, sveZnjeve,
uveze ili arhivske mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.
(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni
procesi, a nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.
(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje
nastaje u njegovom poslovnom podru¢ju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje
Cuvanje. Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduZen u pogledu sadrzaja,
podataka, pravodobne obrade te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaZe. Svaki
zaposlenik koji je zaduZen za gradivo do predaje u pismohranu, duZan ga je tijekom godine
odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga svrstati u odgovarajuée arhivske
jedinice. Na svakoj tehnickoj jedinici, ispisuju se slijedeéi podaci:

- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva

- nazivi vrsta gradiva

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici

- rok ¢uvanja gradiva.

Clanak 20.
(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo OS Ante Kovaci¢a, u fizickom ili analognom obliku
prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izluduje te osigurava od osteéenja i gubitka u
odgovarajucoj ustrojstvenoj jedinici i/ili pismohrani OS Ante Kovadiéa.
(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u fizickom ili
analognom obliku mogu se Cuvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to
potrebno radi poslovanja te ako je tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.



Clanak 21.

{1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u pismohranu u
sredenom stanju, u tehnicki oblikovanim i oznacenim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica
gradiva obuhvacdenog primopredajnim zapisnikom.

{2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlaSteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna
osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan éuva ustrojstvena jedinica
koja predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenik u pismohrani.

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledaii
cjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti toénost upisanih podataka.

Clanak 22.

(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na nacin propisan odredbama ovih
Pravila, gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovarajuéim
prostorijama pismohrane.

{2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.

(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se
oznacavanje tehnickih jedinica gradiva.

Clanak 23.

U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedeée evidencije:
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu
- knjiga posudbe ili koristenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na privremeno
koristenje putem odgovarajuce potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje kopija gradiva u
digitalnom obliku potreban je samo upis u evidenciju.

Clanak 24.

OS Ante Kovagica jednom godisnje, te uvijek po zahtjevu nadleZnog arhiva/HDA, dostavija
Popis svoga cjelokupnog gradiva, neovisno o mjestu pohrane, odnosno njegove ispravke i
dopune, sa stanjem na zadnji dan prethodne godine.

5. OBVEZA OSIGURANJA PRIMJERENIH UVJETA POHRANE I ZASTITE GRADIVA

Clanak 25.

(1) OS Ante Kovagica je duzna osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i stru¢no osoblje za
pohranu i zatitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.



(2) U slucaju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u raCunalni oblak, gradivo se mora
¢uvati u zasebnom racunalnom oblaku, zasticeno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je
fizitko mjesto pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog
gradiva te isto ne smije biti izvan granica Republike Hrvatske.

{3) OS Ante Kovadi¢a mora osigurati odgovarajuéu sigurnost za hardver i softver te kontrolu za
pristup informacijskom sustavu za pohranu gradiva.

(4) Nadlezni drzavni arhiv/HDA nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.

6. POHRANA I ZASTITA GRADIVA U FIZICKOM ILI ANALOGNOM OBLIKU

Clanak 26.

(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:
- koja su ¢ista, uredna, suha, zracna i zastiena od prodora nadzemnih i podzemnih voda
- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se ¢uvaju lako zapaljive
tvari, od izvora prasenja i oneciscenja zraka
- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova (plinskih,
vodovodnih, kanalizacijskih)
- opremljena odgovarajué¢im elektri¢nim instalacijama, sa sredi$njim isklju¢ivanjem
- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zraenja
- osigurana od provaie
- kojima je zaprijeden pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog
vremena
- ukojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %
- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gaSenje pozara.
(2) Gradivo se oprema na nacin koji omogucuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i
osigurava zastitu primjerenu roku ¢uvanja gradiva (omoti, kutije i sli¢ne tehnicke jedinice).
(3) Tehnicke jedinice gradiva oznacavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s podacima u
Popisu cjelokupnog gradiva.

Clanak 27.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zastitnom opremom koja omoguéuje sigurno
rukovanje i Stiti ga od ostecenja.

(2) Spremista u kojima se ¢uva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima koji
su primjereni za smje$taj gradiva.

(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima
koja nisu namijenjena za njegovo odlaganje.

(4) Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se Suva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i
prilikom ¢iS¢enja tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti 3tetni za
gradivo (upotreba otvorenog plamena, kori§tenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih tvari,
pretjerano vlazenje)., pogotovo ako gradivo nije prethodno izmjefteno na mjesto sigurno od
posljedica primjene tih sredstava i postupaka.
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7. UVJETI POHRANE I ZASTITE GRADIVA U DIGITALNOM OBLIKU

Clanak 28.

(1) OS Ante Kovadica je duzna sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u
informacijskom sustavu koji osigurava primjerenu razinu zastite gradiva i oCuvanje autenti¢nosti,
cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji
omoguc¢ava upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

{2) Gradivo treba biti zasti¢eno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom odgovaraju¢om
mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

{4) Informacijski sustav u kojem se ¢uva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguditi
izvoz jedinica arhivskog gradiva i pripadajucih metapodataka.

8. VREDNOVANJE GRADIVA
Clanak 29.

(1) OS Ante Kovatiéa odreduje rokove &uvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji
ureduju obvezu ¢uvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite vlastitih i
tudih prava i interesa, interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema
oglednim popisima gradiva s rokovima ¢uvanja i uputama nadleZnog drzavnog arhiva/HDA.

(2) Ukoliko OS Ante Kovati¢a posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom ili radom
tijela Ciju djelatnost nastavlja, duzan je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.

(3) Ako u radu OS Ante Kovadiéa nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu
dokumentarnog gradiva OS Ante Kovati¢a s rokovima Guvanja, OS Ante Kovatiéa je duzna
dopuniti taj Popis na propisani nagin.

Clanak 30.

(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva OS Ante Kovagi¢a s rokovima ¢uvanja iz ¢lanka 1.
ovih Pravila dostavljaju se nadleZnom drZavnom arhivu/HDA na odobrenje.

(2) Ako nadlezni arhiv u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenje ili
ne odbije izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka, smatra se da je ovo odobrenje izdano.

Clanak 31.

Ukoliko OS Ante Kovaéica vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u fizi¢kom ili
analognom obliku, podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u
digitalnom i u fiziCkom ili analognom obliku moraju biti naznageni u Popisu cjelokupnog
gradiva.
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9. POSTUPAK IZLUCIVANJA I UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA

Clanak 32.

Dokumentarno gradivo u fiziCkom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s
ograni¢enim rokovima, ¢uva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva OS
Ante Kovadi¢a s rokovima ¢uvanja.

Clanak 33.

{1) Izluéivanje i uniStavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi ¢uvanja
prema Popisu dokumentarnoga gradiva OS Ante Kovaci¢a s rokovima &uvanja, vrsi se redovito
po isteku rokova Cuvanja temeljem:
- odobrenja nadleznog arhiva/HDA kojim se odobrava izlu¢ivanje i uniStenje gradiva po
provedenom pojedinaénom postupku za odredeno gradivo
- odobrenja nadleZnog arhiva/HDA kojim se odobrava izlucivanje i uniStenje odredenih
kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima ¢uvanja bez provodenja
posebnog postupka za svaki pojedina¢ni postupak
(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog &lanka daju se na prijedlog OS Ante Kovagiéa i na temelju
odobrenog Popisa dokumentarnog gradiva OS Ante Kovaéiéa s rokovima &uvanja.

Postupak izlucivanja i uni$tenja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedina¢nom
postupku za odredeno gradivo

Clanak 34.

(1) Postupak izlugivanja i unistenja dokumentarnog gradiva pokreée odgovorna osoba OS Ante
Kovagica.

(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izludivanje gradiva prilaZe se popis gradiva koje se
predlaze za izluCivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli¢ini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi
za izludivanje.

(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog €lanka predlaze dokumentarno gradivo u
fizitkom ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi ¢uvanja ali je pretvoreno u digitalni
oblik obavezno se prilaZe i vazeca potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe
i Cuvanja gradiva.

Clanak 35.

(1) Popis gradiva predlozenog za izlu¢ivanje dostavlja se nadleznom arhivu/HDA.
(2) Nadlezni drzavni arhivVHDA donosi rjeSenje o odobrenju izlu¢ivanja i unistavanja gradiva u
roku od trideset dana od zaprimanja prijedloga.
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Clanak 36.
(1) Izlugeno gradivo uniStava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogucuje
neovlasteni pristup osobnim podacima.
(2) Postupak izluCivanja gradiva i uniStenje izludenog gradiva dokumentira se biljezenjem
odgovaraju¢ih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im
dokumentom.
(3) Podatke o izlu€enom i uni$tenom gradivu potrebno je navesti u Popisu ¢jelokupnog gradiva,

Postupak izlu€ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinacni postupak

Clanak 37.

(1) OS Ante Kovatiéa moze izluditi i unidtiti odredene kategorije gradiva bez provodenja
posebnog postupka za svaki pojedinaéni postupak, §to mora biti posebno definirano u Popisu
dokumentarnog gradiva OS Ante Kovagié¢a s rokovima cuvanja.

(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest nadleZznom arhivu/HDA.

10. DOSTUPNOST I KORISTENJE GRADIVA

Clanak 38.

Dokumentarno i arhivsko gradivo OS Ante Kovagica dostupno je od njegova nastanka, ako
zakonima i podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugadije,

Clanak 39.

Koristenje gradiva utvrduje se kroz informacijske sustave.

11. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU/HDA

Priprema gradiva za predaju
Clanak 40.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se nadleZnom drzavnom arhivu/HDA sredeno, popisano, u
zaokruZenim cjelinama. tehnicki opremljeno i oznaéeno, u digitalnom obliku koji je primjeren za
trajno Cuvanje.

(2) Prije predaje gradiva OS Ante Kovatiéa je duzna izraditi popis gradiva koje se predaje, a
popis je potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektroni¢kom formatu i
dostaviti nadleznom drzavnom arhivu/HDA,
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(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju nadleznom drZzavnom arhivu/HDA tako
da se oblikuje u informacijske pakete za predaju koji sadrze jednoznacno identificirane datoteke i
s njima povezane metapodatke.

(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju
gradiva arhivima vodi Hrvatski drzavni arhiv.

Clanak 41.

Troskove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe gradiva u digitalni oblik za
trajno ¢uvanje, podmiruje OS Ante Kovagica.

Predaja gradiva u digitalnom obliku
Clanak 42.

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleZznom drzavnom arhivu u roku koji nije
dulji od deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno podzakonskim
aktom donesenim na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za ¢uvanje klasificiranih
podataka.

(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i Citljivost
gradiva koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neskodljiv za unos u
informacijski sustav nadleznog drZzavnog arhiva/HDA.

(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moZe se preuzimati u arhiv automatiziranim
povremenim pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne
razmjene podataka, ako je to primjereno s obzirom na vrstu i tehni¢ka obiljeZja gradiva.

(4) OS Ante Kovatiéa je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u nadleZni arhiv/HDA
prema odredbi stavka 2. ovog ¢lanka, osim ako nadlezni drzavni arhiv/HDA ne odredi drugadiji
nacin.

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleZnom drZavnom arhivu/HDA tako da se preda
odgovarajuci popis gradiva koji sadrZi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se
tijekom predaje mogu provjeriti autentiénost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i itljivost
jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za ¢uvanje arhivskog gradiva u
digitalnom obliku.

Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku
Clanak 43.

(1) Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se nadle?nom drzavnom arhivu u
roku koji u pravilu ne moZe biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.

(2) Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom oblikn predaje se nadlenom drZavnom
arhivu/HDA opremljeno opremom za trajno Suvanje i oznadeno oznakama tehni¢kih jedinica iz
popisa gradiva za predaju.

(3) Uz gradivo u fizickom ili analognom obliku OS Ante Kovaliéa predaje nadleZnom
arhivu/HDA isto gradivo pretvoreno u digitalni oblik na propisani nagin.
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(4) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno OS Ante Kovaciéa za obavljanje
djelatnosti ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajno ¢uvanje, nadlezni drZavni arhiv/HDA
moze preuzeti takvo gradivo samo u digitalnom obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva nadleznom drZavnom arhivu/HDA

Clanak 44.

O predaji javnog arhivskog gradiva OS Ante Kovadiéa nadle’nom drZavnom arhivu/HDA
sastavlja se zapisnik, sluZbena biljeSka ili drugi odgovarajuéi dokument sukladno &lanku 43.
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM I

ARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 45.

Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu zaduzenja
izrada Kklasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje na¢ina i oblika Cuvanja
pojedinih cjelina dokumentacije

utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom
obliku

osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik

obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova <&uvanja izradom Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima &uvanja

utvrdivanje dostupnosti i na¢ina koristenja pojedinih cjelina dokumentacije

osiguranje prostora za odlaganje i ¢uvanje dokumentarmnog gradiva u fizickom ili
analognom i digitalnom obliku

zaprimanje, oznaCavanje i tehni¢ko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani,
vodenje evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i zadtita,
odabiranje trajnog i izlu¢ivanje gradiva kojem su protekli rokovi ¢uvanja

redovno godiénje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva nadleZnom arhivu/HDA
obavjestavanje nadleznog arhiva/HDA o svim vaZnijim promjenama u vezi s gradivom i
omogucavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja misljenja o postupanju s gradivom,
priprema za predaju gradiva nadleznom drZavnom arhivu/HDA.



Clanak 46.

Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su
stru¢no osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 47.

(1) OS Ante Kovaciéa je duzna odrediti osobu koja obavlja struéne arhivske poslove u odnosu na
dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti nadlezni drzavni arhiv/HDA.

(2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove,
zaposlenik drugog tijela ili druga struéno osposobljena osoba.

Clanak 48.

(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 46. moraju imati najmanje srednju strucnu
spremu, kao i poloZen ispit za provjeru struéne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o struénim arhivskim
zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i na¢inu njihova stjecanja (»Narodne
novine«, broj 104/19}.

(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema poloZen struéni ispit, stjede pravo
polaganja stru¢nog ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova upravijanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje struénog arhivskog
zvanja sukladno odredbama Pravilnika o struénim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u
arhivskoj struci te uvjetima i na¢inu njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 49.

Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja OS
Ante Kovati¢a obvezne su postupati u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima, pravilnicima te odredbama ovih Pravila.

Clanak 50.

Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donogenje.

Clanak 51.

Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i
arhivima, njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se pobliZe utvrduje
rukovanje i rokovi ¢uvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva.
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Clanak 52.

Popis dokumentarnog gradiva OS Ante Kova&iéa s rokovima &uvanja primjenjuje se po
dobivenom odobrenju nadleznog arhiva/HDA i ¢ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 53.

Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje vaziti Pravilnik o &uvanju, koristenju,
odabiranjui izlu¢ivanju arhivskog i registraturnog gradiva OS Ante Kovagica KLASA: 003-
05/09-01-03, URBROIJ:251-180/08-01, od 2.4.2009.

Clanak 54.

Ova Pravila stupaju na snagu danom objave na oglasnoj plogi OS Ante Kovadiéa, a nakon
prethodnog odobrenja nadleZnog arhiva/HDA.

KLASA:003-05/21-01-02
URBROJ:251-180-21-01
U Zagrebu, 30.3.2021.

é/foum
3/ *a:.-‘
f|- 72AGREB & };

Prilog:

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA NAZIV STVARATELJA/POSJEDNIKA S
ROKOVIMA CUVANJA

HDA je izdao odobrenje na Pravila za upravljanjem dokumentarnim gradivom OS Ante Kovagica
dana 30.08.2021., KLASA:UP/I-612-06/21-13/106; URBROJ: 251-23-04-21-4 te odobrio Popis
dokumentarnog gradiva OS Ante Kovatiéa s rokovima ¢uvanja dana 30.08.2021. KLASA:UP/I-
612-06/21-13/106;URBROJ:251-23-04-21-4.

17



naiy.e efepaad

ep

(aj03s epeaseueysasd ‘afuefedud

‘aluefleds ‘ejafpod ‘enisiusejn yiqo ‘snieis
luaead ‘9351pals ‘aizeu) eweuafwoud wiusniels
1 3soujealp uafwoud o *|s | 3njpo ‘efuasaly

Tl

naiy.e efepaad

ep

ru1sidaa woyspns n eweuswoud | seysiSa
D{SpPNs n aaouelsn a5|oys nsidn o efuasaly

ETT

naiy.e elepasd

ep

SA0UBISN 3S|OYS
pei ez eja[13 yluza|peu nfuaigqopo o efuasaly

Tt

najyJe efepaad

ep

ewaesd wpjgeAlUSo | SAOURISN
245|035 nlueajuso o °|s | Mn[po ‘eluasaly

VINVAND VINIAOMOY S VAIQVYD DONYVYLNIWNIOA SIdOd

TT'T

Jlew-a

£95-L68E/TO0 ‘S66-963E/T0 2L

PITPEEBIEYO 910

£L6ZL8ZE0 :[oig 1ugnen

qa48ez ‘LT edlUIRIO)

B2IJBAD) SIUY B|OYS BUAOUSO



aluean|zi (1] ep BAIYE Yluanays epe.l ueld BT
najyae efepaad 1 ep winjnylmy PIs|oYg TP
nayJe efepaad 1 ep 9|0ys epes weidoad | uejd ifusipon T'PT
Is | epes 1weaSoud 1 1noueld — epe. efideziuesio BT
afueagnz| z ep elexe ypdo jjefiiaiew uped | pexdin ‘CET
nayJe efepasd 1 ep 3]0ys 1vje 13do 18nup | pluAojsod ‘pPujiaeld TE'T
nalyJe efepasd L ep (sundop | suafwsz] ‘3souse|sns) ajoyg InIeIS TET
Ipfe luAewIou | isidoid €1
(edq1us2n 33017 ‘efjaaipo. agalip ‘tnipye 1uanns
naye efepaad 1 ep ‘a93(in oysljaieledpo/oypiuneisen foxsliaian) T
3|0%js ejafiy yidnip 1 yiugnas axn|po | plusidez
naiyae efepaad it ep ewnzojud s piusidez | eioqpo Soysjoyg aynipo YETT
naiyJe efepa.d 1 ep eloqpo mou_m_oxm npel o 12IUAojSod ‘€T
alueapn|z| T ep eloqpo 305|0)g BAOUER|Z 10qZ] BZ PIISI| DESE|D TETT
o eJoqpo ma
nAE elepe - i Soys|oxg 2luennnsucy 1 alueaouaw ‘Joqz| Vea
Jogpa pisjoyg €T
(121us1dez ‘efipejuawinyop
naiyJe efepasd 1L ep eulegafieu ‘@ynjpo ‘efuasali) efjareunel TTTT
afuenouswi | 10qzi BZ BUEZAA BlDRIUSWINYOQ
lj21euney A
g nfuenojsod e
nais Blepsid i i 1 ifipezjuedio [ofuleinun o UAWINYOP IAS et
fonsn ifuseinupn TTT
alueljaeidn T1
. (*Is 1 nfoazes wouizalu o ‘souzejafp 0
olurARNz “ £ o i3saliaeqo ‘nidn ‘eysidaad epdo) oyuazdg i
nAye efepa.d 1 ep aneads| ayslpexiyiuapl ‘sidiod ‘1nodiz LTT
(n-g10) 2103 el
el sbhe - - nfoaq woysioeyIyIuap WoUgoso 0 epIAod S
nayae efepasd L ep n-a)N ewaad ajoys alueaejsinzey ST'T




(eapess
ewedni3 wijeiso n luageayngo nsiu foy

afueain)z| 0T ep WBJBAIUSO | LWOJOWOY WoNNULIGo ‘Bwelinuade ‘6'9'T
WiuzZa|peU ‘WOA)SIBISIUILL WIUZ3|peU §)
nfupeins | ajoys afueno|sod ez (uezan isidop IS

afueanjzi L ep lionodn pisioiny Tt

afueapn)zi Vs ep njafp o wono3n TVr9T

eLeqoso Wizl s oaodn v9'T

alueanjzi 0T ep e403s04d nwifeu 11 ndmyjez o 11on08n 2E'9T
(e8nisn 1 eqou

BlaeARnz) OF =H eaeqeu) ilupeans founojsod o pusidez | 1oAo3n e

Bweqoso wiuaeid s uonosn €91
9|03 pel Bz auzea (;1safineqo

PALUR Sl & e ‘ayndn ‘pandeu) ewnjaliy wiuzajpeu s efupeins co
afiun |sdo.un3 eropuoy yiudnisiadiaid

naye efepaud 1 ep z| eARISPAUS Ylulenodsaq sfueaiqop ez LloaoSn 1'9'T
1112load — ewiefioeZIUEEIO WIUENS BS LIoAOSN

elUpeJns BUAD|SOd ‘9T
egsalnzi ynjpnsiels

SluEp N ’ b 1 yifusipod 1jefia3ew 1upe. | nexdni N v

afuean)zi 5 ep B253(AZ) R}D1ISI3RYS B}2IPOLIRd ST
euwisidoad s npepys n jeaefundsi euznp ejoys

i = & al afoy azjjeue | e9salnz ‘eisalnz mansiels et
9]0)s eped

Paguiie Pl et 1 o ewesdoud | eueld |fioezijess o ifeisalaz) ifusipon e

npe. o easalazy ST
BWIBGZN|S

RIURARNIF ax ik wndnap 1 ewelidnysul wiuzajpeu isidoq ST
enoue|d

SIURAI g e yi8nap 1 yifusipos jjefluajew jupes | pexydiiny o'
19wpald pjeas ez

elumAInIal oL e exyjuaeiseu/efja3n Iweagoud | inoued luagpaAz| L
(1uainx0)

olenizniz) oL =P B)IUa2N Y1}A0paJ eluenozelqo Iweldoid ik

alueapnjz| oT ep nsounpe yisnap 1 Yluaeiseuueaz) iweifold VT




naiyse efepaad

T

ep

‘ewdius|sodez o eysalaz) efusipod eudiqz

1sinsaJ pjspni

ISOUPO [UPEJ | Pel ‘1SINsal BiSpN(]

naiyJe efepatd

ep

LoN.nm_._ ._v_m__uxmnu:_ 1 _:w:.:m

nayJe efepaad

ep

epel | B1B)E NSO U0 EZ pRU J0zZpeu Juaeadn

lozpenN

najyJe efepaad

ep

BLUIISOUAIINE
wiuionjolqop n nfueaojs(pns o efioejuawinyoq

€8T

naiyse efepaid

ep

1joyg eqoso Yisnap 1|1 eweqoso widnip ajoys
ewelideuop | najstozuods o efioejuawnyoq

T8

naiyse efepaid

ep

11035 | 9|0%g BWDIUIYN EWIAOIED | BWUBuZid
‘ewepesseu o efivejuswmiop | efiduapiag

‘8T

1ncuep | efueuziid ‘apeigen

aluesiqepo

ep

yesi}
ez eflpuaiaguoy ‘efizodwis ‘esaiuoy| ‘eseuiuas
‘eluenolalnes ‘enodns es easalaz; ‘piusidez

LT

naiy.e efepasd

ep

*ip | ewioao3 ‘ela)ignl (eweqpauiid wiuzea

1 ewinafesy | eweqoso ‘ewenefod | ewifepeSop
‘eunpialqo ‘eqoso yiuaesdoune( nfuenojsod

| asoujealp o '|s | 819ze}02PIA ‘InOWI|1}
‘aliyesSo10} ‘@19zey 1 33daa suojoraule

LT

nalyJe efepasd

ep

1sidolal}
‘anouelsn nnsouse|alp 1 nsalinod o afideylqng

LT

najyJe efepasd

ep

(a103g ueq) ajoys
eajuyaliqo efueaezaljiqo 1zans n efioejuawinyoq

LT

naiyJe efepaad

ep

ejoyg
alnjalpns ewifoy n eweqzojzi o efidejuawnyoq

TLT

naiyJe efepaad

ep

1jefiieew luaqgzpiwold “ap 1 1233] ‘ajoys ainso.g

TLT

nysouAel s i1soupo 1 Supayew ‘afueliuiojul




Isoupo fupey ‘e
aluean|zi < ep (elueinsiso aoyjod) eyupes alueanSisg BT
(nefsop wouqoso n | as azejeu apJajod
augeuipafod) ifpexyenyaad ‘fivezjefidads !
RAU RIvRv:H be o ‘nfuesipuadns ‘nlueACZEIGO WOUINIYS £y
‘ewnyidst wiugnags o allouapina | pawpald
ef|ojeune. 19fsop nleany as oufesy -
*Jp | ewifueuziad | ewepeaSeu ‘ewinoiep
o njpo ‘nydnisod woysuldidsip o aynjpo
‘aualdo ‘age|d 1uisia o efuasali ‘eysafw
nalyJe efepasd L/oz ep euped eu npaJsodse. o ynjpo | efuerousw] b i i
‘npeJ o aJonosn ‘ewinds) wiSnip
1 wiuanas ‘ewfueaz wWiuaals ‘qwaids
fouanuys/foys|oys o nfideuswmiop azipes -
(1unised | luaipie) exiuped 1afsop luqosQ
najyae efepaad L ep exlupes edifuy eupne |y — eyjiuajsodez afiouaping T
pluajsodez TeT
eysafw yiupeds
afueain|z; 0z ep yinou afuesenyo i eysaliu yiupes yiuafuzeadn T'TTe
nundod ez eajsielsjuiw Souzajpeu 13sousej8ng
eysafw eupey T
ISOUpo |UpEJ | pey rard
afuean|zy S ep eloNg e
Gy 1IsL0Y ped Ifi7 eweqosoe wiSnip o efjouapiag
(‘Is | npoaez exsalaz) ‘alueneljsodez
afuean|zi g ep ez Wopoaez es eysidaad) pea ez elueneljqosodso '9'1'T
Soupnais 1zans n efidejuawnjop e8niq
esoupo ouped e
bl ) 7 =F efuenjusez zag pel ez afueaef|qosodso ouNIIs stk
afuean|zi S ep efueaeginesn Joupnis | efuenozeiqo inouejd TTT
ewleuiwas | ewiarodnys
Blueagniz) 8 - wiugna1s ewnfueroalsnsid o apaaiod 1 anefiig e
ewydst w3 s 1Zaa n
afueapn|zi [ ep e TTT

afuenisidop 1 eyidsi yiugnays sfuedejod ez anefliyd

ewifueuzyad | nfueaoyjijpo
‘npeJ eu ngez ‘ewinds wugnas ‘ewpiuaesdud
‘nfuenesinesn wounais | nfueaozelqo ‘ewedeld




BylUpe.ns yiunais | efjaypn ezaaqo

alueaRni 2 i yiupe. npaJodses walusipod | woupali o aN(Po s9Te
nisndop
sjuengniA - . wouaye|dau | wouare|d o aynjpo | ag|oAl ke
alueapnjzi & ep esowpo Fafusipod nfuaigoy o ayn|po | aqjoiN '£'9°T'T
Bjiupeds 13souinspo
sfuespniz < " sfwez i1 pedJ juawainoya.d ez 1zojeN BT
elwpuelsozi o afipuapina
S{UsAROR 4 i ‘npeJ eu 1soupozeu ‘euawala Soupel efiouapiag i
nsndop | Llowpo ‘awa(iin oupey ‘9°2'T
alueanjz S ep ejiuped ped jugoad TeTE
naiyJe efepaid /4 ep e)jiupes nfuenopasdeu o efipejuawnyjog 1'§'0¢
ejiupes afuenopaideu | slueaifluabo ‘afuageld ST
alueninjzi 5 ep e|3fly yjuzajpeu poy| 1pdmsod 11150 Tree
aluenpnjzt € ep esoupo Soupe. z1 9zaaqo eu efualozodn euesid TYree
esoupo Soupe. zi 9ZaAGO Zh BUEBZIA BYJUpPE. JSOUIoN0SPO R
aluenan|z q ep 2S0UpPOo duped zn Buezan m:wEm_Q Ee|eisQ ‘9'G'e e
alueanjzs L ep esoupo Souped nfuefe} | enojsod 1IsIA 0 apiAlod ‘G§'GETT
BAOURISN YIyS|0)S 3SIA N aped 1fo)y
nalye efepaid oL ep jlupe. ez esoupo Joupea zi eaeid nfuealienlso 1'SETT
© EAOUEISN YD|S|ONS Npawz| jwnzelodg
alueapnjzi L ep npeto etjonodn yeuelsaid €'GETT
ejiuesndiso afiouaping audilew
sluenpniz L ep afuapon ez enelpo | eaefiid pseiqo Ijesso | peyd | TSETT
efluesndiso nzejs wouapliain o eyerepod eaeflid
alueapnzi L ep npeJ o ono3n "T'S'ETE
esoupo Soupeu yeuelsaid | afueajusez ol Arard
esoupo Soupe. zj aq|ez |
RIUEATRII g o a)ysaupod ‘alonosiid BU Bs0UPO 35 10y AWPaId il
alueapnzi [ ep (11souowioneud uoyeu) 1nolods jupey "£'ETT
(esono3uid sfueaesali ‘elegafieu afuajsiuod
‘ejepipuey nioqzi o 3saliaeqo | eyn|po
‘lepafieu eu aneflad ‘1sej8o ‘ifezafieu ‘ewnafin
B{ussRNIA 2 i wiuza|peu afuenefjsodez ez eqasiod anefid) eriee
efjajeune) wiso ‘ejsal euped ez efegalieu
nfuaponoud | nfueaisidsel o efidejuawnyoq
alueapn|z 0T ep BSOUPO YlupeJ | Bpel 1ZaAs n Jozpeu psfinjadsu) T'ETT




eyjueinsiso

S{UEREnIR § i enesd wiafueAlieAIso s 1zans n isids juiswipalgd TREE

afuenin|z| ot ep eyiue.nsiso anefpo | anellud "T0T'2'2

afuean3iso ojsulnoJIW | OUBAISARIPZ 01T
e)jjupe. epa|Saud

a[uesinia = i yiuanisaeapz igpanoid o efppejuswnyoq SibEe
‘Is 1 alpezneap

RluBnan o i ‘aljasuizap ‘afiya3uizap zan n efioeIUBWNYOQ o

efuenegeds e

alueainzy o o | 2}35EZ ‘9113582 BUIAI 1ZaA N BlDRIUAWNOQ Lo%e
elezod

slueapnjzi o1 ep PO 2313se2 | Npel kU 2)13sez nfuels o ewipajSaud Q62T
wiupaiueazi | wiyaopad o eluaaalan | piusidez
nped

iar s L " eu 23135e2 Bfanipod zj egsalaz) eSnap 1 efusipon mea

(9953laz) alusipos ‘enefiud T

NAEelRHBIA = i ‘efjouapina) NpeJ eu ewepaljzo o 1awWpaid Yoo
(efuasals ‘pdiusidez)

RAJNE RlRpsid i =P eJezod po WolIsez peu Jozpeu pysfhoxadsu) Toct
eiezod

A 9 Blopead e o po 2nsez | nped eu sez esa(w weiSoud wik e
(nfueaefjqosodso o efuaialan

nAle efepaad 1 ep 1 eluenefjqosodso wesSo.d) esezod po aisez | ‘T6°TC
Npe. eu 8i1sez 1zans n eyiupes afuenefjgosodsg

B}11§€Z BUIAID | NPEJ BU BYISEZ 62T
ewelejds| 0 ayn|po ‘eaesd aluealpian

bl il ¢ i ‘ oﬂw__E ocvmv_._ ._m_“ zona(ud ez vaE_m_,“ R
eaeid eujeflsaiew e3nJap 1 on1s10juBLW ‘ed1UDIZOQ

sfueapn|zi Z ep ‘noalp ez Jep ‘ipowod ‘apesdeu aueign| ‘1'8°2'C
ez 13e(ds] 0 {n|po| BAlSpais ez |Aafiyez

epeu inouso od efuewnd ejeisp i hrdird

aluenipn|z| L ep ewlfuenojoq o afouspine augasalin ‘9°L'T'e

afueapnjzi o€ ep 12e1d eu eweyiao o efuagali eugowoneld LT

naiyJe efepaid 1 ep (nuipo3 nialid ez age|d sidsi) ejiupe. ey R A4

nayJe efepaad 1 ep e-0ZZH 12193 eu afuenojoq ez ayejd ungeiqo eLTT

nayJe efepatd 1 ep alupe.ns aysfuea ez eaojsod undeiqo LT

naiy.e efepaad 1 ep euwefipuspina wipnfepedid s eoejd a3s1) auje|ds) TLTZ

speueu aje1so 13de|d WArdrs




afueninyzy g ep 1 yiysueisod nfusisiioy o efisejuswnioq IT'T'E
{13soupowionesd uoseu) BWEUIUIRAU BU
Sjteapn 4 1 ewiaead wiudeals wiSnip | NAISIUSEIA O jaolods LT
alueapn|zi 01 ep awaJdo 1 efuafosysod ‘enafosis efuesnsiso asijod 6'T'E
('Is1 elisoysoud
aluenpn|zi 01 ep 1 epjalqo aluajead “Jozpeu ‘sluelnsiso) ‘8" 1°€E
e1eyalqo ay3gez 120As n efjaeuawndog
awa.do | efpeje3sul
SIMRARNIAL 0 i ‘ejeyalqo wiafueaezipo s 1zaAs n efidejuawnyoq o
ewnyalqo wise|a eu ewesdnjsn o
Sfuznipniz or i 1 BLUBAB(BU ‘BLUIACPE) O BlIoRjU3WNYOQ ore
nalyJe efepaid 1 ep 9peJsz 1ey1j1142d pis1adiaug ‘S'TE
nAyse efepaid 1 ep edifuy 1)j1uAsup psuirepels TTE
naiy.e efepaid 1 ep eflvejuswinyop exiuyal | eysulnspels ET'E
(‘15 | eAOpEA
waluapoazi peu niozpeu | nfuapoaz| n ejeiseu
efioejuswnjop ‘enoped [geponz) ‘ipjafoid ‘ejaln ;
BRI e - " yiulozpeu a1 ‘enoped efjaupoazi | ejeuepiafosd o
aigepo ‘eaouejd yppnisiueqan ‘yiuioisoad
z| ipoazi) ajoAzop | efizejuawnyop eupjefold
(easifjwsz efuaasiioy ewinead
1 najgiusela o aneadsi ‘Lionodn (uaeldouzango) s
MAILUG elupei 4 (i 9|03 NAJSIUSE|A N BUIRUIUIALYBU BU FEE
ewisoupo wiuaead-odsulaowi o efipeuawnyog
ope.sz | aisifjwaz ‘T'E
pialqo afusiepodsos | Isoupo |uaeid oysuirow|
(exiuasafnod Soujexipuis 1sousejdns
11 @lualjsiw 1zeuy as 8afoy wopoaod niawpaad
Slueapniz 3 = WOU3aH|UOY WOXEAS N 35 eANY) woyuasalaod ihde
wiueyipuls | woieyipuls es efiouapuodsaloy
naiye efepasd 1 ep eyjiupes ednyg es plusidez ‘E'TT'TT
najye efepasd L ep BZIA(O eUPEY A N rard
naly.e efepasd L ep EpeJ eAelsSNqoO TIT'T¢C
efueyid expiupey A




alueapnjzi L ep edojeu yruind efidusping ‘ETTY
enlsponosi[uy Soxpieue
pIuaaup | (eaeljaeqop | eoedmy) RUOY EpP|ES ol
S{usaigniel £ i ‘guinow aujefuuajew aufesjodnp ‘oxsuogod Ty
‘ouqod ‘oujefiraiew) easponosifuy exgnijeuy
afueapn|z| L ep 215l 2uinjuaau| Ty
alueaipnzi L ep (921ufjawa1) aluszifuy ez 1zojen 01Ty
alueapnyz) L ep eunge. yluzejz | yluzejn edifuy 6T
afueapn)zy L ep lunge. juzejzi | luzejn ‘eT'Y
ndifuy nuzowod e
PluEARN12) “ i n pepod asoun s yifoy nfjawa) eu aneads) Lich
afueapn)zi L ep adifuy aujowogd A
. ndifuy) nuaejd | y1uaaup R
BfuEnn|s L P n pepod uasaun ns yifoy) nfjawa; eu aneads| Sy
afuean|zy I ep efifuy eune(8 | jiuaaug A )
naiyae efepasd 1 ep eiejuaaul | awaldo nfuenopoyse. o efuasaly T
afuenRn|zi L ep aulaouwd) aujeflualew aufesjodnp edifuy T
nAlyJe efepasd 1 ep eJejuanul edifuy T
OAISpoACUNEl oulellialelu | oyslipueuly i)
afueapnyzy v ep aneqeu aunef uejd S'T'¥
aluean)zy L ep 1soulonodpo foujeysyy o eaefz| BT
afueapnyzy S ep a)galazi asfioueuly ougipoliad TV
R R BIepRc 1 ep 8733(nz| oxsfipueuyy afusipog TTY
najyae efepasd 1 ep taouepd pisfioueuiy Ty
eosalnal | inoueyd pisfisueury Ty
_omspoaounges | afuenojsod oysfioueuly b
n....._c_wmm.._n_o ,_._o>om3.
afueapnjz g ep CUT'E

efivezijeuey ‘wopoa ‘wourd ‘9f13iaua augup|ae
1 9ysujjdoy ifusoazod | 1qaysdo o efpejuawnyoq

anejsop | ezoaaliud e8nfsn ‘e8njsn ypjsuoya|al




naiyJe efepaad 1 ep eu oaead zn euezan elipeluawmyop 1 isidog ‘T'T'S
efipewaojul aluaisiioy 1 3soudnisoq IS
Bfi2B3USWINYOP | Isinsad BjsliDewIopu]
m__:m_.:.m.:_n_. 1T mn . Jozpeu pisfpueuly ifusenun TSy :
sfueapn|z| IT ep alixadsu) auzasod/aysivueuly lawpaid 'S’y
Jo0zpeu pisfioueuy 'Sy
epoyud yiyiseja nfussoay | ewipoynd e
w{ueaianiz| § il WIISE|A WIURJeAISO 0 BliDEjuawIngod s
(eaelspaus yiuaagqopo
efuagosy | ewesBoad waluasinzl s 1zans n na
0 < wouzajpeu wo3nJp 11 BAISpaIs ojqopo af afoy i
SiueARNZ! % R njaliy epsalazi exsfioueuly ‘uonoSn ‘eneyspads i
nfuaiqopo o 9n|po ‘Aafiyez) eweiFoid
1 13soulealp eluelipueuly IZaas n efideuawinyoq
epoyud aluealiemisg A
aluenpn)zi L ep {ad1u3eds) | @d1u3e|dn ‘BuleSe|q e8ifuy) eufedeg LEY
alueaznjzi L ep IpOAZ| lUAOUEY eV
2 g esoupo Soupe. efueniusez zaq ped ez i
i ol h B afueaefjqosodso ougnis ez esoulsdop 1uneiqo SEE
naiyJe efepaud 1 ep 1selqo addor TEY
najyJe efepasd 1 ep d| JBZeIqO — Bjjjuped 90114 2UZ3.0d e
nayJe efepasd 1 ep di-IAl ‘b-IN BYiuie|afp adi3ie)y CEY
najy.e efepaad 1 ep BUNJeJ 0Jiz m_.Cm._m>w0 ez >Q_.H_.__NN '€y
aluenojsod ouegaou | 3awoud 1Ule|d e
afueapnizy l ep efueaizesyod naejdeu ez suawodg ST’V
aliouapina auanlsporounled
afueapn|z| L ep PV

1 auansponod)fuy supowod ajeisg




(sursersod
ylujosruoy ‘arsod edifuy euwsallud ‘nisod

i b ez eSifuy eunelsop ‘o1safw ez eSifuy euneisop Hes
‘e8iluy eunelsop eussiur) a8ifuy auaejsoq
‘Is | eyelepod alueaepzi
‘ewjoepod wijuqoso dnysuid ez nafiyez
alueaipn|z) ep ‘eyelepod yiugoso ewenigz nfuefjaeidn ‘OT°€°S
o esidoad euafwid ‘wojally wiuzsjpeu
s eysida.id ‘ewoepod wiugoso dnisiid ez 3seja0
esapjeiey agdo afipew.ojuy
aluenpnz ep ‘auawodo ‘i3salineqo ‘inzod ‘exyeuens '6'€'S
afioewepjas ‘1zopaliud ‘sgjowez ‘osaupod
afueapniz) ep eJ1uaqzpnieu eacyolq afidoy "8'E'S
i . eAlyse Souneziq Souzajpeu iy
PALHS S1EP g 11! ej2lil Yiuze|peu aue.ls po niozpeu o piusidez Les
iy 5 nalyJe wouzajpeu eapesd afepaid | enjpess T
b oo R efueaejsiun | efueaipnjzi izans n efppeuawimioq e
naiye efepasd ep eAlpeJs efpuaping e’
: 2 efuenny B
HAJLHIE Rikpml ; BWIAGYO4 S eAlpeds Sousejuawnyop sidod b
naiye efepaad ep eydnisod Souneidn eyawpaad yiusidn e
naiy.e efepasd ep Ausidez juagzpnin TE'S
najyse efepaud ep B3euzo ypshioeiyise)y ue|d ‘TES
afuenojsod oysalyJe 1 oyspain ‘e'g
aluenpn)z| ep efpeyiide yjuzaaw nfualsioy o Lonodn TS
4 eweJtdoud i1 efdeyde nfusasiioy e
RjeARE| B ‘aweaido 9ygileuLIO Ul BYABGERU 1ZaAs N Isidog Lo
Ine3sns pysiioewiojul ‘Z'S
ewnafiyez
afuean)z| ep ‘TT'S

0 3jnjpo | efbeuwloul sluenepz ez nafiyez

(oleaso 1 e9salaz) ‘ewelioewio)ul

dnisud ez ewnsiyez wiuafjwidez

o yuydn ‘efiewoyul afueaep ez eqoso
afuenouaw ‘efixewojul Sojeiey) exerepod
ylugoso nyjsez | ewefidewdoyul dmyspd




ewisidn o efppejuaunyoq

~ efpejusimiop exsoBepaq |

1souiejalp nugiuzifuy zn auezaa slpeisajuew

Aee

‘0r's’s

aluenniz1 £ oy 1 93345Ns 3UA3ZI[uY €Z JUBZAA UBLINYOQ
sfuenpnjzi 1 ep 1zo|e1ey| | afuspina augtuzifuy '6'S'S
(saqpnsod
afueanizi £ ep 1 efuenaepz| ‘exjusyo afipuapiaa) ape.s '2'9'g
aupjuzifuy efuaisiios| 1zans n efirejuawinyoqg
L {1neqeu ‘e
SluEMang) A B o eysidaid ‘naeqeu ez 1zojpafiud) eaegen &5
2 (esidy0 1 14192 31zIna) e
S[uBsjnie) Ul i myjdnysod o efpejuawnyop) sidio | efizinay Lt
nalye efepaid 1 ep epuoy Souzifuy eiejuanul asifuy '6'G'g
naiyJe efepsad 1 ep ‘Is 1 auinou | Afpesjiignd a3s|03S 7'5'S
naiye efepaid 1 ep (pusidez) aauzifuy aysjoxs 10zpeN ‘€8S
nayse efepaad L ep aouz1fuy npes o esalnz) TES
naIyJe efepaad ik ep a2juzifus) 951035 eped [weiSoud GG
1souze|alp euruzifuy ‘g'g
g B)lupel npawz| pel e
SlueaiRniz, & P ez eaelspads | enojsod ifepaadownid o piusidez €
(elibuapina aluapon ‘a350d alueieajo
afuenignjz g ep 1 8fuewidez) esids nfueany | nfueaoyns s
n ewnfuajselao | ewifuaznpez o aynjpo
L uesyowsid 1)1 d1uJestd b
ikt el ik s n esids efuazaiso 11 ejuelsau 1aefiid o efiouapiag Ya
ewiisids afuenoyny 'S
afueapn)z) € ep sfuenisidop afuseinun YI'E'S
afuenigniz) € ep afuenojsod oysalyJe | oyspain ez juezaa isidoq ‘€T'E'S
afuenepz) onoyifu ez
alueain)z| € ep ZT'ES

naliyez | oey efuasafan | epiajod afidoy auzey




alueapnjz| 01T ep exlusgn yiuauw ‘T°E'9
1Aejseu o eficeluswnyoq ‘€9
ejsipodnjod Sonad
aluenianizy = - nfety eu BWIIRYNZAJ WIUSIEAISO O IsalineqQ o
ewipaJzel
SlaERE : il 1 eweuipod wiysioys od exuadn isidogd R
afueapn|zt < ep e)iuagn ez 13safineqo 1 ayiuan ez edifuy euse|So 21°Z9
(194%s ays(j2a1po. afuealewauez
‘ajoys zi afuelesozi ouepaeidoau
BjuBaRnz : b ‘efjiseu 3ox2efusia eaefiad) ewoiuagn e
s ewajqoud afueaesali ez juezaa isidog
ewpuagn
SN 3 & esafw ypiso3epad nfuesyz) o efuasald | mx::mo oLz
e23fin SoxgiuaeiseN /Soysljay)
b bl il 3 s eunfuasali s m__v_m,y._no‘_ | mﬂﬁmwﬂ “o_n_um_\_.,“ L
afuenin)zi g ep JonoSzel eu eyiusgn ewfja11pod |A1zod ‘8'2°'9
afueain|z| o1 ep ewnzojud s eyiuagn 13fsoq ‘1T9
afuengnzi g ep (@0110d e3j3351 UOYEU) BYUSIN BfueinSiso Adljod '9'Z'9
90
=fuengni e v a8nap z1 yeze|aad ij1 sidn ez efuagali | Inafiyez Ao
efueno|oys exAae)seu Soqz aneids) ay5|0s
i - " m:.EmNQ_:_v_m_._._H_am”Ea o“_cmmm_._ 1 ._>“_“;M_m Fea
euabo
wosidafid s epinjod | (eojuze|aliid) esjupoapaud
ROENE BlBpale - o 14zpopafns ‘1qzpopalns yiusiAez ‘4qzpopalns eed
ylupaazel yiuepzi ewinalolq o efiousaping
naiyJe efepaid 1 ep e)[uagn Jeysiday 9
ik e i 1 ep eyuagn edifuy eugnen T'T'9
ewpiuzejod | Bupiuadn o efidejuawnjoq 9
aluenipn)z| & ep (efezafeu 1zan n eysidaid ‘fepaleu) fegafien ‘+'1'9
SER]
Ry A 3 ewnsidn wiuapanoad o eysalaz) expnsnELS L
aluenn)z: 0T ep njoys nuaouso h asiusidn 19
afueaignizl 0T ep 191ua2N 11Aopas — sidn ez adjuae(iid TT'9




afueaipnjzi 0T ep alibuspins aje3sQ V9

afueapn)zl T B ewlljaupod T
0 : ; 1 BLUPIUIN S BwionoSze. 0 efduaping 9
MAILEE BlepBId il ep BLIE)OYSA] S BWIDIUAYN O efidejuawnioq ‘T't'9
aqzn|s aysofepad efideuswinjoq g

nalye efepad g epeJ Sousinez B
el : ; IUBJqO | 3INjeW SuAezZIp ewinds) © afipuapiag YED

afueaipnjzi 5 ewids) wiulawpaad )
RhA . i 1 wiupauzes ‘wiuaerdod o aflousping e
alueanjzy ot ep B)]1Ua2N 13SOUAIBIE LYIUARISEULRAZ] BpRJ P3|8ald ‘v'E'g
nAliY WikEe.d 1 ep alimjadsu| suafasosd niozpeu o efipejuawinyoq ‘€69
alueanjzi 5 ep epe.s wodjluAsup s exjuagn edifuy eupaizey T'E'9




